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ACTIVIDAD: PLANEACION Y COORDINACION - EVENTO

PROCESO: GESTIONPARA LA GUIERNNIZS REPARACION SIMBOLICA DE VICTIMAS 2026

Fecha Lugar Horario
19 MARZO DE 2026 SECRETARIA DE GOBIERNO 9:00 AM A 10:00 AM
ASISTENCIA
Asistentes. Ausentes,

NO SE REGISTRAN
DIEGO ALEJANDRO CUBILLOS - CONTRATISTA

SEBASTIAN GONZALEZ - CONTRATISTA

PAULA ORJUELA-CONTRATISTA

NANCY TELLEZ - CONTRATISTA SECRETARIA DE GOBIERNO
ROBERTO ORGANISTA INSUASTI -SECRETARIO DE GOBIERNO

PORCENTAJE DE ASISTENCIA::100% Meta: 100%

¢ Planeacion evento de reparacién simbdlica de victimas

¢ Definicién de elementos institucionales a entregar
TEMAS . . . g
¢ Validacién de cantidades, tiempos y entregas

e Asignacién de responsabilidades

DESARROLLO

Siendo las 9:00 a.m. del dia 19 de marzo de 2026, se inicia la reunién de planeacién con el propoésito de
coordinar las acciones necesarias para la ejecucion del evento de reparacién simbdlica de las victimas del
conflicto armado, en el marco del contrato No. MC-0003-2026.

Durante el desarrollo de la reunion se definieron los lineamientos técnicos, logisticos y operativos para la
ejecucion de la actividad programada para el dia 9 de abril de 2026, orientada a la conmemoracion y
reconocimiento de las victimas del conflicto armado.

Se establecio la entrega de elementos institucionales y simbolicos, destacandose las materas en ceramica con
planta natural, disefiadas como detalle conmemorativo, asi como el material grafico correspondiente a
impresiones fotograficas para exposicion en espacios abiertos.

De igual manera, se definié el suministro de refrigerios tipo 1 para los asistentes, los cuales deberan cumplir
con condiciones de calidad, inocuidad, empaque adecuado y entrega oportuna, conforme a los lineamientos
técnicos establecidos.

El Dr. Roberto solicita las siguientes cantidades de elementos para adelantar el evento de conmemoracion de
reparacion simbdlica para las victimas del conflicto armado interno:
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NOMBRE DESCRIPCION ELEMENTO CANT

Producto decorativo y ecoldgico compuesto por una planta suculenta natural sembrada en
una matera de ceramica personalizada en forma de corazdn. El articulo esta disefiado como
detalle corporativo, elemento decorativo o regalo sostenible para oficinas, El sustrato esta

MATERA EN . e .
CERAMICA CON conformado por una mezcla de tierra abonada, arena y gravilla fina, que garantiza el
FORMA DE drenaje adecuado y la conservacién de la planta. La superficie puede complementarse con

una capa decorativa de piedras blancas o gravilla de color neutro. La matera es de ceramica 461
esmaltada o natural, con acabado liso o texturizado, resistente al agua y de alta durabilidad,
con dimensiones aproximadas de 8 a 10 centimetros de didmetro y una altura total del
producto entre 10 y 15 centimetros. El peso aproximado oscila entre 250 y 400 gramos. El
disefio incluye la marcacién institucional, Se personaliza con los colores institucionales con
un tamafio minimo de tres centimetros de ancho, ubicado en una zona visible de la matera.

CORAZON CON
LOS LOGOS DE LA
ADMINISTRACION

Pastel de pollo y/o carne y/o hawaiano y/o gloria Peso aprox 150 grms, Jugo en caja sabores
REFIGERIO TIPO 1: | surtidos de 200ml. Debidamente empacado. Con servilleta y empaque que conserve la 491
calidad fisica, microbioldgica y garantizar la inocuidad de los productos. Incluye transporte.

Impresidn de fotografias para exposicion en exteriores, elaboradas en material resistente y
de alta durabilidad, con impresién a color de alta calidad, ideal para exhibiciones

institucionales al aire libre. Disefiadas para soportar condiciones ambientales como sol, 10
viento y humedad, manteniendo buena definicidn, nitidez y estabilidad del color, aptas para
montaje en estructuras tipo exhibidor o sefalizacion. Medidas: 70 (cm) ancho x 50 (cm) alto

IMPRESION DE
FOTOGRAFIAS

Se dejé constancia de la articulacidn entre el contratista y la supervision del contrato, asi como de la
disponibilidad de los recursos humanos, técnicos y logisticos necesarios para asegurar el cumplimiento integral
del objeto contractual.
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Sin otro particular se da por terminada la reunién convocada

COMPROMISOS Y PENDIENTES

Qué

Quién

Cuando

PROXIMA REUNION

Fecha Horario

Lugar

En constancia de lo expuesto, firman los participantes:

Nombre Cargo Firma
SEBASTIAN GONZALEZ CONTRATISTA
NANCY TELLEZ ALARCON CONTRATISTA GOBIERNO N
PAULA ORJUELA CONTRATISTA
DIEGO ALEJANDRO CUBILLOS CONTRATISTA
ROBERTO ORGANISTA INSUASTI SECRETARIO DE GOBIERNO /[:L
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